
Dobrý deň, 

zasielam Vám usmernenie pri vykonávaní úhrad služobnou platobnou kartou FEI STU 

v období trvania prevenčných opatrení  v súvislosti s COVID-19 

S potrebou vykonávanie platieb služobnou platobnou kartou  (vložné na kongres, účastnícky 

poplatok...) je potrebné dodržať štandardný postup (objednávka zaevidovaná - schválená 

v procese el. schvaľovania). Záväzok na úhradu je potrebné zaevidovať cez podateľňu, následne 

schváliť v el. procese schvaľovania.  Predovšetkým je potrebné zabezpečiť chválenie na 

ústavoch a inštitútoch. Ekonomické oddelenie (EO) vykonáva schvaľovanie priebežne. 

Následne bude záväzok uhradený služobnou platobnou kartou. 

Je potrebné počítať s predĺžením lehôt spracovania (obmedzený výkon činnosti 

COVID-19), preto je potrebné dokumenty bezodkladne pripraviť a doručiť na EO.  

Na služobnú platobnú kartu je spísaná hmotná zodpovednosť, platby vykonáva len jedna 

zamestnankyňa FEI – p. Věra Babilia. 

V prípade PN p. Babilie v období potrebnom vykonania úhrady služobnou platobnou 

kartou,  ekonomické oddelenie oznámi žiadateľovi, ktorý sa má zúčastniť kongresu, že 

môže vykonať platbu s osobnou (súkromnou) platobnou kartou. 

Doklad o vykonanej platbe žiadateľ bezodkladne doručí na EO, ktoré vykoná úhradu na 

osobný bankový účet zamestnanca. Doklady o  vykonaných platbách, ktoré neboli vopred 

odsúhlasené ekonomickým oddelením nebudú akceptované. 

Z dôvodu mimoriadnych opatrení tajomník FEI odsúhlasil takto stanovený postup, aj napriek 

tomu že platby osobnými platobnými kartami zamestnancov sú  R STU zakázané. 

Ďakujem 

S pozdravom 

Kolenčíková 

 


