Dobry den,

zasielam Vam usmernenie pri vykonavani thrad sluZobnou platobnou kartou FEI STU
v obdobi trvania prevenénych opatreni v suvislosti s COVID-19

S potrebou vykonavanie platieb sluzobnou platobnou kartou (vlozné na kongres, GiCastnicky
poplatok...) je potrebné dodrzat Standardny postup (objednavka zaevidovand - schvalena
Vv procese el. schval'ovania). Zaviazok na tihradu je potrebné zaevidovat’ cez podatel'tiu, nasledne
schvalit’ v el. procese schvalovania. PredovSetkym je potrebné zabezpecit' chvalenie na
ustavoch a instititoch. Ekonomické oddelenie (EO) vykondva schvalovanie priebezne.
Nasledne bude zavizok uhradeny sluzobnou platobnou kartou.

Je potrebné pocitat’ s predizenim lehot spracovania (obmedzeny vykon &innosti
COVID-19), preto je potrebné dokumenty bezodkladne pripravit’ a dorudit’ na EQ.

Na sluzobnt platobnt kartu je spisand hmotna zodpovednost’, platby vykondva len jedna
zamestnankyna FEI — p. Véra Babilia.

V pripade PN p. Babilie v obdobi potrebnom vykonania tthrady sluzobnou platobnou
kartou, ekonomické oddelenie oznami Ziadatelovi, ktory sa ma zacastnit’ kongresu, Ze
moZe vykonat’ platbu s osobnou (siikromnou) platobnou kartou.

Doklad o vykonanej platbe ziadatel’ bezodkladne doru¢i na EO, ktoré vykona thradu na
osobny bankovy ucet zamestnanca. Doklady o vykonanych platbach, ktoré neboli vopred
odstihlasené ekonomickym oddelenim nebudu akceptované.

Z dévodu mimoriadnych opatreni tajomnik FEI odsuhlasil takto stanoveny postup, aj napriek
tomu Ze platby osobnymi platobnymi kartami zamestnancov st R STU zakéazané.

Dakujem
S pozdravom

Kolenéikova



