Online statne skusky s vyuzitim G-Suite na STU

Predpoklady:

- Vytvorenie komisii $tatnych skusok v AIS (Standardne ako doteraz), tajomnik je evidovany
v kazdej komisii ako ,tajomnik“ a mal by to byt technicky zdatny pouzivatel AlS, ¢len komisie
3S je evidovany ako pouzivatel AlS a takto je do komisie zaradeny.

- Doteraz neexistujucich pouzivatelov AIS (externych &lenov komisii $S) je potrebné zalozit
(idedlne s rodnym cislom, pripadne aspor s ddtumom narodenia, inak aj bez tohto udaju)
svhodnym externym zaradenim adoruéit im prihlasovacie udaje do AIS. S vytvorenim
pouzivatela AlS vznikd aj mailovd adresa v tvare aislogin@stuba.sk s prihlasovacimi tdajmi ako
do AIS (prvé generované heslo do AlS je automaticky exspirované, novy pouzivatel si ho musi
najprv v AlS zmenit, a7z potom sa mdze prihlasit do webmailu). Po prihlaseni na webmail by si
mal pouzivatel nastavit presmerovanie posty na svoju ini mailovd adresu, inak je nutné
evidovat si pre komunikaciu s externymi ¢lenmi komisie ich sikromné mailové adresy.

Ndvod ako si urobit presmerovanie pos$ty z webmailu na ind adresu.

CVT STU zabezpeci nastavenie presmerovania posty zwebmailu pre vsetkych novych
pouZivatelov-¢lenov komisii $S, sta&i poslat na adresu postmaster@stuba.sk obycajny textovy
subor csv s Udajmi: aislogin, externy_mail.

- Clen komisie SS - pouzivatel AlIS ma automaticky z titulu svojho ¢lenstva pristup k aplikacii
Statne skusky v sekcii Moja vyucba, kde vidi podrobnosti o komisiach, v ktorych je ¢lenom a ma
pristup k suborom ZP (ZP, prilohy, posudky, protokol z CRZP). Navod je pristupny na DS
https://is.stuba.sk/dok server/slozka.pl?ds=1;id=205956.

- Tajomnik komisie §S mda automaticky ztitulu svojho zaradenia do komisie rovnako
spristupnend aplikaciu Statne skusky v sekcii Moja vyucba a zarover ma spristupnent aplikaciu

[Moie komisie Statnych skusok }\/sekcii Studijné oddelenie/Zavereéné skusky a oficidlne Komentar od [AB1]: Navod eéte pripravime, ked bude
vystupy. Tu bude moct zadavat vsetky Easti zapisu, ktoré sa vypliiovali doteraz ruéne aplikacia upravena.

na papierovom tladive (len bakalarske, inZinierske a magisterské 3S). Po kompletnom vyplneni
Udajov v AIS bude mat mozZnost generovat pdf vyplneného zapisu o Statnej skuske. Vsetky
Udaje, ktoré v AIS nevyplni ostanu v tlacive prazdne (tak ako doteraz).

Technické predpoklady:

- Udastnik online 85 (komisia 3S, tajomnik, $tudenti) musi mat k dispozicii:
e pocitac s pristupom na internet s dostato¢nou datovou kapacitou na prenos audio-video
o webkameru
e mikrofén
e reproduktory/sluchadla
o telefénne spojenie (pre rychle spojenie v pripade problémov)
- 2vazif vytvorenie ,videokonferenénych” miestnosti na fakulte pre ¢lenov komisii SS, kde by
bolo mozné sa pripojit k online $S alebo zabezpedit technicki podporu ¢lenom komisie $S
na pracovisku.


mailto:aislogin@stuba.sk
https://www.stuba.sk/sk/pracoviska/centrum-vypoctovej-techniky/mailserver/casto-kladene-otazky-a-odpovede.html?page_id=1893
mailto:postmaster@stuba.sk
https://is.stuba.sk/dok_server/slozka.pl?ds=1;id=205956
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Organizicia online 35— tajomnik komisie 35
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Seobecné principy:
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Naplanovat konanie verejnej online $S

Zabezpedit Gcast vietkych ¢lenov komisie 3S, skianych tudentov, veducich ZP a oponentov
Umoznit Ucast verejnosti na verejnej ¢asti online $S

Naplanovat konanie neverejnej ¢asti online $S

Otestovanie pripojenia vietkych ¢lenov komisie SS, sku$anych $tudentov, veducich ZP
a oponentov

Zverejnenie informacii o konani verejnej oline 85

Zabezpecenie priebehu online 55

Viytvorenie zapisu o 55

Vytvorenie sumarneho prehladu o vysledkoch 35 v danej komisii $S v danom termine

10. Zabezpetenie podpisania zapisov o 55 élenmu komisie 55

Zabezpecenie online SS v prostredi GSuite

Navody k G-SUITE na STU: https://www.stuba.sk/sk/pracoviska/centrum-vypoctovej-
techniky/cinnosti-a-sluzby/g-suite-for-education.html?page id=13152

Pre kazdu komisiu $S je moZné vytvorit Google Ucebiiu (Classroom), kde budu &lenovia komisie S5,
veduci ZP, oponenti zaevidovani cez ,Ludia v triede” ako Ucitelia a skusani $tudenti ako Studenti.
Pre kazdu Classroom je potom vytvoreny vlastny Google kalendar, ktory sa vyuZije pre tvorbu
online meetingu pre 55 (ostatni U¢astnici sa pridaju k udalosti jednotlivo ako hostia) a Google disk
pre spristupnenie dokumentov ¢lenom komisie. V rdmci disku je mozné vytvorit zvlast priecinok
pre Zapisy zo SS dostupny len ,U¢itelom* daného Classroom a zvlast priecinok pre subory
od $tudentov, ak su k 35S potrebné. Cez nastavenie zdielania na priecinkoch sa da nastavit pristup
k priecinkom.

Vyuzit Classroom je mozné len s U¢tami @stuba.sk vetkych ¢lenov.

1.

Naplanovat udalost (meeting) v kalendari pre verejnu ¢ast §S

Pre kazdu ,svoju“ komisiu $S v AIS tajomnik komisie $S vytvori v Google Kalendari udalost
s ddtumom, ¢asom zaciatku a predpokladanou dobou trvania danej online 3S s vystiznym
pomenovanim udalosti (podla uréenia komisie $S).

Pozvanie hosti v udalosti
V danej udalosti pridd ako hosti vietkych evidovanych ¢&lenov komisie SS, $tudentov
zaradenych v prislu$nej online 35, vedtcich a oponentov ZP a vietkych $tudentov zaradenych

do prislu$nej online $S. Vietky potrebné informacie najde v aplikacii Statne skasky cez E\
Podrobnosti danej komisie $S. Pridat hosti je mozné cez ucet aislogin@stuba.sk alebo iny
@gmail.com Ucet Ucastnika SS. Preferovany by mal byt Gcet aislogin@stuba.sk, najma
v pripade Studentov a ¢lenov komisie.

Vygenerovat link na online 35S a link pre verejny priamy prenos (stream)

V danej udalosti cez ,Pridat videokonferenciu Google Meet” vygeneruje link, na ktorom sa
bude dana online 35 konat a ktory sa zverejni. Pridanym Gcastnikom je vhodné nechat poslat
informacny mail s pozvankou k pripojeniu k tejto udalosti a zaroveri je vhodné nastavit ¢as
upozornenia na udalost. Okrem toho je nevyhnutné poslat samostatny mail v3etkym



https://www.stuba.sk/sk/pracoviska/centrum-vypoctovej-techniky/cinnosti-a-sluzby/g-suite-for-education.html?page_id=13152%20
https://www.stuba.sk/sk/pracoviska/centrum-vypoctovej-techniky/cinnosti-a-sluzby/g-suite-for-education.html?page_id=13152%20
https://test.is.stuba.sk/auth/nucitel/sz_ucitel.pl?info=27136;zalozka=1;lang=sk;superid=63206
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Géastnikom s informéciou o konani_online 35S aj mimo Google Kalendar so Fiadostou
o potvrdenie jeho dorudenia, prip. aj potvrdenie Ucasti v danej udalosti v kalendéri (danej
online 8S). Sudastou mailu_bude informacia o éase konania testovacieho pripojenia
k vygenerovanym linkom a struény navod ako sa pripojit.

V danej udalosti je tiez potrebné cez ,,Pridat priamy prenos” vygenerovat link pre sledovanie
verejného priameho prenosu zonline 3S (stream), ktory bude sucastou zverejnenych
informacii o konani online 35.

4. Naplanovat udalost v kalendari pre neverejni €ast online 35
Pre kazdu online 85 (komisiu 3S) je potrebné pripravit dalsiu udalost (meeting) - , dvojicku*
k verejnej ¢asti $tatnej skusky, kde budu ako hostia pozvani len &lenovia komisie SS.

5. Otestovanie pripojenia vietkych pozvanych téastnikov online $S
Zrealizovat minimalne jednu moZnost pre otestovanie pripojenia vSetkych uéastnikov online
8S k vygenerovanej url udalosti - prenos obrazu, zvuku, zdielanie obrazovky, odpojenie
z udalosti a opatovné pripojenie.

V pripade, Ze na strane $tudenta nastanu technické problémy, pre ktoré nebude méct vykonat
online 35, tuto skutoénost Student bezodkladne ozndmi predsedovi komisie $S. Predseda
komisie S5 uréi daldi postup, pripadne mdze dekanovi navrhnut, aby prislu$nému $tudentovi
util ndhradny termin konania SS.

6. Doplnit informacie o online 3S (prislusnej komisii $S) pre zverejnenie do sumarneho
prehladu konanych online $S
Fakulta by mala na jednom mieste (napr. $tudijné oddelenie) zbierat informacie o konani
online 35 (len verejné &asti) pre zverejnenie — pripravit ndvrh suboru, ktory bude dostupny
tajomnikom komisii $S (vzor je uvedeny v prilohe ¢. 1).

7. Moderovanie priebehu online §5
Na zaciatku konania online 35 je potrebné ,Spustit streamovanie” — verejny priamy prenos.

Kontrola, ¢ su prihlaseni vietci pozvani Ucastnici danej online 3, prijatie dal$ich téastnikov,
ak sa fakulta rozhodne urobit audiovizudlny zdznam zo 35S, musi si zabezpecit suhlas
od kazdého Ucastnika S, odpojenie ¢lenov komisie 5SS po skonceni verejnej ¢asti online 35
(sucasné pripojenie Ucastnika v dvoch meetingoch je bez slichadiel nepouzitelné).

Na zadiatku online 85 vyzve pozvanych $tudentov, aby sa preukazali dokladom totoZnosti
(napr. preukazom Studenta STU).

V pripade potreby moze vypinat mikrofény ostatnym Gcastnikom online 3S, ktori préve nemaju
slovo, aby nevznikalo echo alebo Sumy.

Neverejnu &ast online $S moderuje predseda komisie $S. Po skonéeni neverejného zasadnutia
komisie $S sa jej ¢lenovia odpoja z neverejnej udalosti aznova sa pripoja k verejnému
meetingu online 35.

Ak v priebehu online 35 nastand technické problémy (napr. prerusenie spojenia medzi
komisiou SS astudentom, ktory pave vykonava SS), prisluiny $tudent sa bezodkladne
telefonicky skontaktuje s predsedom komisie $S. Predseda komisie SS uréi dal$i postup,
pripadne moze dekanovi navrhnat, aby prislusnému Studentovi ucil ndhradny termin konania
SS.
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8. Vyplnenie a generovanie zapisu o statnej skuske
Ndvod doplnime.

9. Doplnenie vysledku $S do sumarneho prehladu danej komisie $S pre kontrolu
Okamizite po skonéeni online $S/celej komisie $S/ zaevidovat datum a hodnotenie 35S
jednotlivych $tudentov v komisii. PoZiadat ¢&lenov komisie SS o potvrdenie spravnosti
zaevidovanych vysledkov 3S.

10. Spristupnenie jednotlivych zapisov o $tatnych skdskach danej komisie 35 a sumarneho
prehladu ¢lenom komisie $S
Po zadani hodnoteni $S jednotlivych $tudentov, sa zapisy o §tatnej skiske a sumarny prehlad
(vzor je uvedeny v prilohe & 2) spristupnia ¢lenom komisie $S na overenie spravnosti. Navrhntit
uloZisko, kde sa subory spristupnia na stiahnutie — méZe to byt Google disk s pristupom len pre
c¢lenov komisie



